T.C.
SELCUK UNIVERSITESI

Erasmus+

SELCUK Erasmus+ Kurum Koordinatorligi
UNIVERSITESI Gelen Ogrenci Staj Birimi Is Akis Siireci
KONYA - 1975
Mevzuat
Sorumlular Is Akis Semasi (Basvuru Siireci) Gorev Ve Sorumluluklar Ve
Kayitlar
BASLA Universite tarafindan staj | Erasmus+
I hareketliligi i¢in  Ogrenci Program
Gelen : .
nominasyonlar ve nominasyonun yapilmast | Rehberi
R : durumunda  kurumlararasi
S.U. Tlgili teklifler e
B5li anlagmalar birimi bdlimiin
o_um" ) Kurumlararasianlagmalar staj kontenjam1 var mm ona Ilglll Yiln
Koordinatoru birimine staj bolim kontenjani bakar. Var ise bolim Teklif
olup olmadiginin sorulmasi Koordinatériinin “de  onavi
Kurumlararas: b Y Cagnisi
anlagmalar Anlasmasi olan alinarak ogre?m ke_n_dl
Birimi bélumin staj icin uygun béliminde  staj . yapabilir.
olmadiginin Yok ise béliim koordinatori
Erasmus+
arastipimasi ile goriisiilerek 6grenciye staj Uvaulama
Staj Birimi Ogrenciye uygun staj yerinin yapacagi bir birim arastirlir EISIIg(l b
bulunmast igin bdlim tabi
koordinatori ile goriisilmesi S0,
Erasmus
Uygulama
Yonergesi
Ogrenciye online basvuru | Erasmus+
sireci, konaklama  vb. | Program
hakkinda  bilgi  paketi | Rehberi
Ogrencinin Staj gonderilir. Basvurusu
yapcagi birimin basariyla tamamlanan |
netlesmesi dgrenciye kabul ve staj Ilg111_Y111n
sozlesmesi  imzalanarak | TeKlif
génderilir. Cagrisi
Staj Birimi Online basvurusunun
alinmasi Erasmus+
o Uygulama
S.U. Ilgili El Kitabi
Bolim S.{)
Koordinatori E. '
Kabul belgesi ve Staj rasmus
sozlesmesi imzalanarak Uygulama
gonderilir. Yonergesi
BITIR




Sorumlular

Is Akis Semasi (Hareketlilik ve Déniis Siireci)

GoOrev Ve
Sorumluluklar

Mevzuat Ve
Kayitlar

ESN Selcuk
Toplulugu

Staj Birimi
Erasmus Yurdu
Midiirligi

BASLA

Mentor 6grenci atanmasi

Oryantasyon ve Konaklama
Islemleri

Gelme hazirliklar
yapan Ogrencilere
ESN Selcuk
toplulugundan

Ogrencileri ~ mentor
olmak Uzere

belirlenir.

Erasmus Yurdu
Miidiirligiine dgrenci
listesi gonderilir.

Universite  birimleri
ve Konya’nin tanitimi
icin  aynntili  bir
program hazirlanir.

ESN  Selcuk ile
beraber gelen
ogrenciler igin
oryantasyon toplantisi
diizenlenir.

Erasmus+
Program
Rehberi

Ilgili Y1lin
Teklif Cagrisi

Erasmus+
Uygulama El
Kitabi

S.U. Erasmus
Uygulama
Yonergesi

Staj Birimi

ESN Selcuk

Tlgili Béliim
Koordinatorleri

ikamet Teskeresi Basvurusu

Staj Sozlesmesi
Degisikligi

Ogrenci geldikten 45
gln igerisinde ofisten
alacagi  belge ile
oturum iznine
bagvurmalidir. Bu
islemlerin
tamamlanmasinda
mentorleri ve  ofis
yardimci olmaktadir.

Ogrenci staj
faaliyetine
basladiktan sonra Staj
sozlesmesinde
belirtilen  programda
degisiklikler s0z
konusu  ise  staj
degisiklik ~ formunu
hazirlamalidir.

Erasmus+
Program
Rehberi

[lgili Y1lin
Teklif Cagrist

Erasmus+
Uygulama ElI
Kitab1

S.U. Erasmus
Uygulama
Yonergesi

Staj Birimi

S.U. Ilgili Bolim
Koordinatoru

Katilim Sertifikasi
Diizenlenmesi

Ogrencinin staj yaptigi birim
tarafindan staj degerlendirme
formu doldurulur

BIiTIR

Ogrencinin staj yaptig1
birimin onay1 alindiktan
sonra katilim sertifikas1
diizenlenir. Ayni
zamanda staj yapilan
birim staj s6zlesmesinde
belirtilen programin
pratikte  uygulandigmi
gostermek amaci ile staj
degerlendirme formunu
doldurur ve onaylar.

Erasmus+
Program
Rehberi

Ilgili Yilin
Teklif Cagrisi
Erasmus+

Uygulama El
Kitabi




T.C.

SELCUK UNIVERSITESI Erasmus i
Erasmus+ Kurum Koordinatorligii
UNIVERSITESI Akademik Personel Birimi Gelen Personel Is Akis Siireci
KONYA - 1975
. Gorev Ve Mevzuat Ve
Sorumlular Is Akis Semasi (B Siireci
§ Akas § 1 (Basvuru Siireci) Sorumluluklar Kayitlar
BASLA Karsi kurum | Erasmus+
tarafindan Program
Gelen II bildirilen Rehberi
i ersoneller kayit
Anlasma Olunan nominasyonlar p Yy
K B altma almr ve|
EurumunK olum ||g||| bdlim Ilglll‘Yllll’l
rasmus urum koordinatorii ile | Teklif Cagrisi
Koordinatori
kurumlararasi
Akademik anlagmalar Erasmus+
Personel Birimi Kurumlararasi birimine N
anlagmalar birimine ve luk Uygulama El
ilgili bolim Y Kitab
koordinatoriine onaya kontrolUiginsevk |
sunulmasi edilir. S.U. Erasmus
Uygulama
YOnergesi
Karsi kurumla | Erasmus+
K | personelin ¢alisma | Program
urumiagaragl Gegerli alamm  kapsayan | Rehberi
Anlagmalar anlagmasi kurumlar arast
Birimi var mi? glincel bir anlasma
S.U. Tigili Bolim uygg'n”mu? olup.  olmadid | flgili Yilin
Koordinatori kc?_nErOI__ edilir. | Tegiif Cagrist
Bolumun ders
Akademik Gelen personel birimine onay miifredatina
Personel Birimi verilir. uygunlugu Erasmus+
ChR Uygulama El
Kitab1
Personele dersler, | Erasmus+
line b lreci,

Kaydi yapilir. EQ,:ZE,an?jvum Surf/cg_ Program
hakkinda bilgi paketi | Rehberi
gonderilir. Bagvurusu

Akademik basartyla tamamlanan
N Konaklama ve ulasim personele kabul belgesi | +; 1.
Personel Birimi hakkinda bilgi paketi verilir. gonderilr llgili Yl
Teklif Cagrisi
Erasmus Yurdu
Midiirliigiine
Era's.m.l.anle.J'rt Kabul belgesi ve konaklama  dilekgesi
Midiirligii wali g boliim tarafindan | Erasmus+
egitim/68retim plani yazihr Uvaul |
imzalanip gonderilir. ygu ama
Kitab1

BIiTIR




Sorumlular

Is Akis Semasi (Hareketlilik ve Déniis Siireci)

GoOrev Ve
Sorumluluklar

Mevzuat Ve
Kayitlar

ESN Selcuk
Toplulugu

Akademik
Personel Birimi

Erasmus Yurdu
Midiirligi

S.U. 1lgili Béliim
Koordinatori

BASLA

Mentor 6grenci atanmasi

Oryantasyon ve Kona EINE]
Islemleri

Gelme hazirliklar:
yapan personele ESN
Selguk toplulugundan
bir 6grenci mentor
olmak lzere belirlenir.

Mentor 6grenci gelen
birimiyle  koordineli
caligir.

Erasmus Yurdu
Miidiirligiinde
konaklama kaydi
yapilir.

Erasmus+
Program
Rehberi

Ilgili Yilin
Teklif Cagrist

Erasmus+
Uygulama El
Kitabi

Bolimde duyuru yapilir.

ilgili sinif/birim ve
ekipman ayarlanir.

Ders Verme/ Egitim
Alma Programi
Uygulanir.

Bolim Erasmus
Koordinatori
biriminde ilgili
hazirliklar:
tamamlar.

Ogrencilere = ve
katilmak isteyen
akademisyenlere
duyuru yapilir.

En az 8 saat
olmak uzere
personel
hareketliligi
programi
uygulanir.

Erasmus+
Program
Rehberi

Ilgili Yilin
Teklif Cagrisi

Erasmus+
Uygulama El
Kitab1

Akademik
Personel Birimi
S.U. Ilgili Béliim
Koordinatori

Katilim Sertifikasi
Duzenlenmesi

BITIiR

Béliimiin onayl1
alindiktan sonra
katihim sertifikas1
diizenlenir.

Erasmus+
Program
Rehberi

Ilgili Yilin
Teklif Cagrisi

Erasmus+
Uygulama El
Kitab1




T.C.
SELCUK UNIVERSITESI
Erasmus+ Kurum Koordinatorligii

Erasmus+

UNIVERSITESI Akademik Personel Birimi Giden Personel Is Akis Siireci
KONYA - 1975
. GOrev Ve Mevzuat Ve
Sorumlular Is Aki B Siireci
s Akas Semast (Bagvuru Siireci) Sorumluluklar Kayitlar
Universite BASLA Erasmus Erasmus+
Erasmus+ Koordinatorliigii | Program
Komisyonu Universite Erasmus+ akademik Rehberi
Komisyonu toplantisi takvimine gore
Kurumlararasi . .
Anl { ilan tarihinden .
nlagmalar 5 i ; Ilgili Yilin
Birimi Kurumlararasi anlagmalar once Universite Tgkl'f -
biriminin kontenjan Erasmus+ eklif Cagrisi
Akademik kontroli Komisyonu
Personel Birimi toplanarak ilamn
esaslarini Erasmust
Finans Birimi
Finans biriminin bitce belirler, anlagsma UygUIama El
kontrolii ve biitce Kitabi
kontrolii yapilir.
Yiiksekogretim | Tlgili ilan
kurumunun metni ve
internet sayfasi, Universite
Online basvuru formunun ve eklerinin 99 £ Erasmus+
- : gesitli ilan "
dizenlenmesi | Komisyonu
Akademik panolarl Vegg _ | Kararlar
Personel Birimi postalar araciligi
- ile Ders .
Hareketlilik ilani Vorme/Egitin Urasrr:us+ o
Al Uygulama
Hareketliligi tapt
ilanina ¢ikilir.
Online bagvurunun )
yapilmasi Basvuran Ilgili ilan
personellere, metni ve
Basvurunun imzalanip dersler, online gnlversﬂe
. ekleriyle birlikte bagvuru siireci, K?rsrlrir]susc‘);u
Akadem-lk- ) koordinatorliige teslim konaklama vb. Kararlzi/rl
Personel Birimi edilmesi hakkinda bilgi
paketi gonderilir.
Basvurularin uygunluk Erasmus+
kontrollnin yapilmasi Uygulama El
ve kayit altina alinmasi. Kitabt
BITIR




; o . Gorev Ve Mevzuat Ve
Sorumlular | Is Akis Semasi (Se¢cme ve Degerlendirme) Sorumluluklar Kayitlar
BASLA Basvuru siireci
T . sonrasinda
Universite Universite Erasmus+
Erasmus+ Erasmus+ Program
Komisyonu Universite Erasmus+ Komisyonu Rehberi
Komisyonu toplantisi toplanir ve
Kurumlararasi Kurumlararasi
Anlasmalar Anlasmalar
Birimi Biriminin de Erasmus+
_ Kurumlararasi anlasmalar biriminin uygunluk kontrolli | Uygulama El
Akademik kontenjan ve uygunluk kontroli ile bagvurularin 6n | Kitabi
Personel Birimi degerlendirmesi
gergeklestirilir.
Birim sorumlusu, | Ilgili ilan
ilan metninde, metni ve
. e Komisyon’ca Universite
Giden Personel biriminin kriterlere belirlenen secme
- o . - ; Erasmus+
) uygunluk kontroll gerceklestirilmesi ve degerlendirme .
Akadem_lk_ _ kriterlerine Komisyonu
Personel Birimi basvurularin uygun | Kararlari
Bagvuru On Degerlendirme olup olmadigim
Sonug ilanina ¢ikilmasi degerlendirir ve Erasmus+
degerlendirme Uygulama El
ilanina ¢ikilir. Kitab1
Giden Personel [landa asil olarak
Birimince istenen secilen . AR T
evrakin, vaktinde personelden, suresi | Ilgiliilan
teslimi gerceklesmesi muddetinde gerekli | metni ve
evrakin teslimi Universite
Birim sorumlusu istenir ve teslim
tarafindan alinan gerekli edilen bu evrakin Erasr.nus+
Akademik evrakin kontrolu ve birim Komisyonu
Personel Birimi hareketlilik islemleri sorumlusunca Kararlar1
tamamlanmasi kontrolleri
Degerlendirmeler tgmgmlanargk, Erasmus+
sonunda nihai sonug nihai sonug ilanina Uygulama El
cikalir. Kitabi

ilanina gikilmasi

BITIiR




Sorumlular Is Akis Semasi (Hareketliligin Gerceklesmesi) Soﬁor;f:l ;/Iilar Mli\;;lflg;/e
BASLA Oryantasyon
toplantist ile, ilgili
donemde personel
hareketliliginden
Oryantasyon/bilgilendirme faydalanmaya hak | Erasmus+
Erasmus Kurum toplantisinin kazanan Program
Koordinatdrliigii gerceklesmesi personellere Rehberi
konuyla ilgili
Akademik gerekli
Personel Birimi K Lo bilgilendirmede
abul ve 6gretim/egitim
bqunuIL_jr._ Kabul Erasmus+
belgelerinin ve Uygulama El
Ogretim/egitim Kitab1
programlarinin
kabuli, kontrolu
ve onayt
gergeklesir.
Giden personel Tgili ilan
birimi ile metni ve
Erasmus KoordinatoérlGgu ile faaliyetten Universite
Akademik faydala"nla persgqel .arasmda ikili hibe faydalanmaya hak Erasmus+
L sOzlesmesinin imzalanmasi kazanan personel .
Personel Birimi arasinda hibe Komisyonu
_ ] sdzlesmesi Kararlar
Finans Birimi imzalanir; Finans
% 70'lik personel hibe 6demesi Birimi 6deme
islemlerini baslatir
ve Strateji Dairesi | Erasmus+
6demeyi Uygulama El
gerceklestirir. Kitab1
Faydalanici
Hareketliliéin persone'i
tamamlanmasi ve donis hareketlilik lgili ilan
evrakinin teslimi sonunda kapanis meviak
e:j/raklmf:[eslim Universite
%630°lik hibenin | <OMIsyonu
Akademik ademesini Kararlar
Personel Birimi tamamlar. Dénem
Nihai raporun sonunda, ilgili
IEINEINIERIGEN] dénemde
faydalanici Erasmus+
personel bilgileri, Uygulama El
Ulusal Ajans’a Kitabi

BITIR

rapor edilir.




T.C.

SELCUK UNIVERSITESI Erasmus+
Erasmus+ Kurum Koordinatorliigii
UNIVERSITESI Giden Ogrenci Birimi Is Akis Siireci
KONYA - 1975
. , Mevzuat/
Sorumlular Is Akis Semasi (Basvuru Siireci) Gorev Ve Sorumluluklar
Kayitlar
BASLA Erasmus+  Kurum  Koordinatorligii
ilandan Once  Universite Erasmus+
Universite Erasmus+ Komisyonunu toplayarak ilanin esaslarm | Erasmus+
Komisyonu toplanir ve yabanci dil sinav barajini belirleyerek, | Program
biit¢e kontrolii ‘yaplh.r. | Rehberi
Erasmus Ogrenim Hareketliligi |
bagvurulari Selguk Universitesi ve Eramus | Ilgili ilan
Oniversit Hareketlilik ilani web Ofisi ~ ana  sayfasinda  duyurulur. | metnj ve
niversite sitelerde duyuru]ur Hareketlilige basvuru kriter1  lisans UniverSite
Erasmus+ 6grencileri icin not ortalamasi 2,20 yiiksek
Komisyonu lisans doktora 6grencileri i¢in en az 2,50 Erasmus+
olmasidir. (Universite Erasmus+ | Komisyonu
Komisyonu  kararlant  ile  degisiklik | gq0qr1an
Basvurular otomasyon sistemiyle gosterebilir.)
Erasmus+ Kurum elektronik ortamda alinir
Koordinatorligi Ogrenciler basvurularin Turna portal | .
https://turnaportal.ua.gov.tr/giris?retu | I1gili Yilin
ruUrl=%2F uzerinden yaparlar. Giden | Teklif Cagrisi
Giden Ogrenci 6grenci birimi tarafindan kontrolii
L yapilarak bagvurusu gegerli olanlar
Birimi onaylanir
' Erasmus+
e Uygulama El
Kitab1
Ogre D3 O
YDYO’dan gelen sinav sonuglarina | Erasmus+
istinaden Universite Erasmus+ | Program
Universite Komisyonu toplanarak yabanci dil | Rehberi
Erasmus+ Universite sinav sonuclarini degerlendirir. Baraj
Komisyonu Erasmus+ puaninin  altinda kalan 6grenciler | llgili ilan
Erasmus + Komisyonu elenir. Kalan o6grenciler Kontenjan | Metni ve
Kurum LT gozetilerek Ggrenciler “Asil”  ve | Universite
e e e : “Yedek” olarak ilan edilir. Erasmus+
Koordinatorliigii Nihai Sonug [lam Komisyonu
Staj Birimi Asil  ve Yedek Ogrenciler igin, | Kararlar
oryantasyon programi diizenlenerek
S.UJ. Yabanci ogrenim hareketliligi siireci hakkinda | Ilgili ~ Yilin
Diller ayrintil1 bilgi verilir. Teklif Cagrist
Y uksekokulu CENES O
Programi Erasmus+
Uygulama El

Kitab1




Giden Ogrenci
Birimi

Ogrenciler
okullara

Ogrenciler karsi okullara
bildirilir.

BITIR

olduklari
tarafindan

kazanmis

erasmus ofisi

bildirilirler. (Nomination)

Erasmus+
Uygulama El
Kitabi

Sorumlular

Is Akis Semasi (Hareketlilik Siireci)

Gorev Ve
Sorumluluklar

Mevzuat/
Kayitlar

Giden Ogrenci
Birimi

Kars1 Kurum
Erasmus Kurum
Koordinatorligi

BASLA

Application Form ve Learning Agreement

belgelerinin hazirlanmasi

Acceptance Letter (Kabul Mektubu)

Application form ve bolim
koordinatorleri  tarafindan
onaylanan Learning
agreement Turna portala
elektronik olarak yuklenir,
daha sonra erasmus kurum
koordinatorliigii tarafindan
onaylanir.

Kars1 kurum 6grencinin
kabul edildigine dair kabul
mektubunu elektronik
olarak gonderir.

Erasmus+
Program
Rehberi

Ilgili Yilin
Teklif Cagrisi

Erasmus+
Uygulama El
Kitab1

Giden Ogrenci
Birimi

Pasaport islemleri

Vize islemleri

25 yas lsti Ogrenciler
pasaport cretinden muaf
olabilmek icin erasmus
ofisinden pasaporttan
muaf belgesi alirlar.

Ogrenciler
ulkelerin
konsoloslugundan

gidecekleri

vize
randevusu alirlar.
Ofisimizden  alacaklari
kabul

vize

vize yazist ve
mektubu ile
basvurusu yaparlar.

Erasmus+
Program
Rehberi

Ilgili Y1lin
Teklif Cagrist

Erasmus+
Uygulama El
Kitab1




Gerekli tim belgeleri
(Hesap bildirim dilekcesi,
vize fotokopisi, saglik
Hibelerin 6denmesi sigortasi, kabul mektubu) Erasrr:us+ .
e KION sistemine yiikleyen | “ygulama
Glden_ Qgenc1 ve hibe sézlesrneiini 1s}1ak Kitabi
Birimi .
imzali  olarak  ofise
Finans Birimi gbnderen  ogrencilerin
BITIR hibelerinin %701
ogrencilerin  hesaplarina
yatirilir.
. % o . Gorev Ve Mevzuat/
Sorumlular Is Akis Semas1 (Déniis Siireci) sorumluluklar Kayitlar
Kars1 Kurum BASLA Erasmus hareketliligini Erasmus+
Erasmus Kurum tamamlayan dgrenciler; Program
Koordinatorliigi gﬁ?éiggf’;ﬁlhm Rehberi
degisikliligi yapmig ise ~ | Ilgili Yilin
Karsi okuldan alinmasi gereken belgeler ﬁgN sistemine);/i]klerler. Cagrist
. Erasmus+
Giden Ogrenci Uygulama
Birimi El Kitab1
Ogrencilerin
. N transkriptleri ve after the Brasmus+
Giden Ogrenci mobility belgeleri bolim | 5.
Birimi N N koordinatoriine Jram
Ogrencilerin not denkliginin yapilmasi i | Rehberi
S.U.1lgili Béliim gonderilir ve not denkligi |
Koordinatori yapilir. Igili Yilin
' Teklif
Ka‘flh.m s.ertlﬁke-lsmda Cagrisi
Finans Birimi Donds hibelerinin yatirilmasi belirtilen tarihler dikkate E
almarak ogrencilerin | Erasmus+
hesabina %30 oraninda | UYygulama
ki hibe miktar1 yatirilir. El Kitab
BITIR




T.C.
SELCUK UNIVERSITESI Sl Crasmus+

Erasmus+ Kurum Koordinatorliigii

UNIVERSITESI Staj Birimi Giden Ogrenci Is Akis Siireci
KONYA - 1975
: ) Mevzuat Ve
Sorumlular Is Akis Semasy(Basvuru Siireci Gorev Ve Sorumluluklar
§ $
Kayitlar
BASLA Erasmus+ Kurum Koordinadtligii Igili ilan metni ve
- . ilandan dnce Universite Erasmus+ Universite
Universite Universite Erasmus+ Komisyonunu toplayarak ilanin Erasmus+
rasmust oo (olers barain belriyerek. bigs kontroli | Ko
Komisyonu Wi
Erasmus+
Erasmus + Program Rehberi
Koordinatorliigii Cagrisi
Staj Birimi Erasmus+
Uygulama EI
Kitab1
. Erasmus+
Ogrenciler Online basvurularini Prodram
Staj Birimi Online https://turnaportal.ua.gov.tr/giris? g .
j Becm returnUrl=%2F internet adresinden | Rehberi
S.U. yaparlar. Bagvuru formunu, transkript
) Onay belgesini, varsa dil belgesini ve kabul
Ilgili Boliim e mektubunu sisteme yuklerler.
8 . Sureci el Igili Yilin
Koordinatorii Erasmus ofisi sistemden onaylar.
Boylece 6grencinin bagvurusu Teklif Cagrisi
YDYO (Yabanct tamamlanmug olur. Tim 6grenci
Dill bagvurular staj birimi tarafindan
Hier YDYO yabanci kontrolden gegirilirek sinava girecek
Y liksekokulu) dil yazili ogrenci listesi YDYO’ya gonderilir. | Erasmus+
sinavini yapar Erasmus+ Koord1antorlugu Uygulama El
tarafindan belirlenen tarihlerde itab
YDYO listede belirtilen dgrencileri | K1tabl
yazili sinayv yaparak sonuglari
goénderir.
YDYO’dan gelen sinav sonuglarina | Erasmus+
. . e Sinav istinaden  Universite  Erasmus+ | Program
Universite Universite Sonuglarinin Komisyonu toplanarak yabanci dil | Rehberi
Erasmus+ Eras.mus"' degerlendirilmesi sinav sonuglarini degerlendirir. Baraj |
Komisyonu Komisyonu puaninin altinda kalan &grenciler | llgili ilan
toplanir elenir. Kalan ogrenciler Kontenjan | metni ve
Erasmus + gozetilerek ogrenciler “Asil”  ve | Universite
Kurum e . “Yedek” olarak ilan edilir.
. Nihai Sonug [lanm edek olarak tal ediiir Erasmus+
Koordinatorligi Asil ve Yedek oOgrenciler igin, Komisyonu
Staj Birimi oryantasyon programu diizenlenerek | Kararlarn
staj tflale}l(ejchhgi ' stireci  hakkinda Hgili Yiln
ayrintili bilgi verilir. . -
i gy Teklif Cagrist
Oryantasyon
Program
Erasmus+
BITIR Uygulama El
Kitabt




Sorumlular

Is Akis Semasi(Hareketlilik Siireci)

Gorev Ve Sorumluluklar

Mevzuat Ve
Kayitlar

Staj Birimi

Bolim
Koordinatoru

BASLA

Staj Yeri
Bulma

Kabul Belgesi ve
Staj Sozlesmesi

Onay
Sireci

Ogrenciler alam ile ilgili staj yeri
bulma konusunda hem bolim
koordinatoriiniin hem de erasmus
ofininin ~ Onerdigi  kurumlarla
iletisime gecebilir. Ogrenci kabul
edildigi kurumdan gidecekleri
tarihleri kapsayan onayl Kabul
Belgesini ister. Ardindan dgrenci
haftalik detaylt staj program
hazirlamalidir. Bu programin staj
sozlesmesi ile birlikte hem bolim
koordinatériine hem de erasmus
ofisine onaylatilmasi
gerekmektedir. Ardindan  staj
yapilacak kuruma = goénderilerek
yine onayli bir sekilde KION
sistemine yiklenmesi istenir.

Erasmus+
Program
Rehberi

Ilgili Y1lin
Teklif Cagrist

Erasmus+
Uygulama El
Kitabi

Staj Birimi

Finans Birimi

Pasaport ve
Vize Yazisi

Orijinal Kabul
Belgesi ve Staj
sozlesmesi

Ucak Bileti
Hibe sozlesmesi
Hesap No Bildirim

Dilekgesi
Hibe islemleri

Staj Birimi
Bolim
Koordinatoru

Staj  sozlesmesi ve  Kabul
belgesinin  orijinalini  sisteme
yukleyen  ogrenciler,  ofisten
Pasaport harcindan muaf belgesi

ve vize yazisi alirlar.

Vizesi ¢ikan 6grenci; ugak biletini,
Hesap no Bildirim Dilekgesini ve
vize fotokopisini KION sistemine
yiikler. Hibe sozlesmesini ve
Ogrenci taahhiitnamesini  1slak
imzali olarak staj birimine teslim
eder ve hibe islemleri baslar.
Finans Birimi evraklari tam olan
6grencilerin._hibesinin %70 nini
gitmeden yatirir.

Erasmus+
Program
Rehberi

Ilgili Y1lin
Teklif Cagrist

Erasmus+
Uygulama El
Kitab1

Staj sdzlesmesinde
degisim s6z konusu ise

BIiTIiR

Ogrenci,  gitmeden imzalatip
onaylattigi Staj So6zlesmesinde,
hareketlilik suresince bir
degisiklik soz konusu ise ilgili
formu  doldurup, onaylatip
Erasmus  ofisine  gdndermesi

gerekmektedir.

Erasmus+
Program
Rehberi

Ilgili Y1lin
Teklif Cagrist

Erasmus+
Uygulama El
Kitab1




Sorumlular Is Akis Semasi(Déoniis Siireci) Gorev Ve Sorumluluklar Mevzuat Ve
Kayitlar
BASLA Ogrenci, staj faaliyetini eksiksiz | Erasmus+
Hareketliligin tamamlamasi icin Katilm | Program
tamamlanmasi ve Sertifikasim gidecegi kurumdan | Rehberi
Déniis Siireci almasi ve Ogrencinin e-postasina
beneficiary modiile’ den gelen
anketi doldurmasi gerekmektedir. | fioi]i Yylin
KION sistemine pasaport girig- Teklif
Katilim Sertifikasi cikig  sayfalarim  yiiklemesi Cagnist
After The gerekmektedir. Giden staj birimi
Staj Birimi Mobility sorumlusu  katihm  sertifikasi,
pasaport giris-cikis ve after the Erasmust+
mobility belgelerini inceleyerek Uygulama
KION sistemi izerinden onaylama i
El Kitab1
Hibe S6zlesmesi yapar
Pasaport -bilet
fotokopisi
Doniis belgelerini eksiksiz teslim | Erasmus+
eden dgrenciler staj siiresini de | Program
eksiksiz olarak tamamlamalan | Rehberi
Hibe Islemleri halinde kalan hibesinin %30’1ik
kismi da finans birimi tarafindan
Finans Birimi hesabina yatirilir fgili Yilin
Zorunlu stajimi erasmus faaliyeti | Teklif
o ile tamamlams Ogrenciler staj | Cagrist
Staj Birimi taninirlig islemini tamamlamalari
gerekmektedir.- Bdylece Ogrenci
Staj Akreditasyonun erasmus  staj  hareketligini | Erasmus+
Yapilmast tamamlamus olur. Uygulama
El Kitab1

BIiTIR
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Erasmus+

BiTIiR

SELUK Erasmus+ Kurum Koordinatorligii
'UNIVERSITESI Gelen Ogrenci Birimi Is Akis Siireci
KONYA - 1975
. Gorev Ve Mevzuat Ve
Sorumlular Is Ak B Siireci
s Akis Semast (Bagvuru Siireci) Sorumluluklar Kayitlar
BASLA Karsi kurum | Erasmus+
tarafindan Program
Gelen II bildirilfan Rehberi
nominasyonlar ogrenciler  kayit flgili Yilin
;l_,til,?a alinir ve ilgili Teklif
Gelen Ogrenci Kayit oum | Cagnsi
Birimi koordinatori ile
kurumlararasi Erasmus+
Kurumlararasi anlasmalar Uygulama
ETIERE LTINS birimine uygunluk | El Kitabi
ilgili bollim oL .
koordinatériine onaya kontrolii icin sevk | s 0.
sunulmasi edilir. Erasmus
Uygulama
Yonergesi
Karst kurumla | Erasmus+
ogrencilerin Program
Gegerli calisma  alamm | Rehberi
anlasmasi kapsayan kurumlar
Kurumlararasi var mi? arast giincel  bir
Anlasmalar Bollm fgili Yilin
Birimi uygun mu? anlasma olup _
olmadig1  kontrol Teklif
N N s agrisi
S.U. Ilgl_h B_(.)h"lm Gelen 6grenci birimine onay edilir. Cagr
Koordinatoru verilir.
Erasmus+
Uygulama
El Kitab1
. : : Erasmus+
Ogrenciye online
basvuru sureci bilgisi Ogrenciye dersler, Program
verilir. online bagvuru Rehberi
suireci, konaklama
Gelen_(?gr_enm Online kaydi alnir. vo. h_a kklr.l.da b.l l.g ' | Tgili Yalin
Birimi paketi gonderilir. Teklif
. Bagvurusu <
S.U. Ilgili Boliim b ? Cagrist
o . asartyla
Koordinatori . Iu<abu.l belgesi ve tamamlanan
_Ogremm arlla§m§§| ogrenciye  kabul | Erasmus+
imzalanip gonderilir. belgesi gonderilir. | Uygulama
El Kitab1




. - . e cue s Gorev Ve Mevzuat Ve
Sorumlular Is Akis Semasi (Hareketlilik ve Doniis Siireci)
Sorumluluklar Kayitlar
BASLA Gelme hazirliklart | Erasmus+
yapan Ogrencilere ESN =
- rogram
ESN SE|(}U|( Selguk  toplulugundan
- sgrencileri Rehberi
Toplulu o . ogrencileri mentor
pluiugu Mentor ogrenci olmak tizere belirlenir.
A s . atanmasi
Gelen OgI‘ encl Mentor 6grenci gelen |
Birimi birimiyle  koordineli | Ilgili Y1lin
Erasmus Yurdu s Teklif Cagrist
e Oryantasyon ve Konaklama Erasmus Yurdu
Midiirligi islemleri Miidirligine ~ 6grenci
s .. listesi gonderilir.
Ilgili Fakiilte istest gondertir Erasmus+
Ogrenci isleri Universite blrlmlerl. Ye Uygulama El
L Konya’nmn tanitimi i¢in )
Birimi Ogrenci Kayit ayrmtili  bir program Kitabi
hazirlanir.
Mentor dgrencilerle
fakiilte kaytlart yapilir.
Ogrencilerin mentorleri | Erasmus+
ikamet Teskeresi e Uhaeh I ook Program
Basvurusu idaresinde ikamet .
teskeresi islemleri | Rehberi
tamamlanir.
Yabanci Dilde Ders Fakilte/YO o
. ‘ Havuzunun d'e.:kanh‘klarma ' Ilglll Yilin
Gelen Ogrenci Giincellenmesi ve Bgdrilen 1 111e ders | Teklif Cagrisi
Birimi S agma islemlerinin
Ders Secimi tamamlanir.
ESN Selguk Osrencileri
: oot%)rn?;yzzlgan ders Erasmus+
Ilglh_BOl}lm _ Ogrenim secimi yaptirilir. Uygulama El
Koordinatorleri Anlasamasi Kitabt

Gelen Ogrenci
Birimi
S.U. Ilgili Boliim
Koordinatorleri
Ogrenci Isleri
Birimi

Degisikligi

Derslerin
CENEIGEN!

Ogrenim  anlagmasima
ders ekleme  veya
¢ikartma - ilk bir ay
icinde tamamlanir.

S.U. Erasmus
Uygulama
Yonergesi

Ders Notlarinin
Girilmesi

Katilim Sertifikasi
Duzenlenmesi

Ogrencinin ilisiginin

kesilmesi

BIiTIR

Doénem sonunda
ogrencilerin notlar1
hocalar tarafindan
sisteme girilir.

Ciktis1  6grenci isleri
tarafindan Ing. olarak
verilir.

Boliimiin onay1
alindiktan sonra katilim
sertifikas1 diizenlenir.

Ogrencilerinin kaydmnin
silinmesi igin dgrenci
isleri  seflerine yazi
yazilir.

Erasmus+
Program
Rehberi

flgili Y1lin
Teklif Cagrist

Erasmus+
Uygulama ElI
Kitab1
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Erasmus+ Kurum Koordinatorliigii
Finans Birimi Is Akis Siireci

Erasmus+

Sorumlular

Is Akis Semasi

Gorev Ve Sorumluluklar

Mevzuat Ve
Kayitlar

Akademik
Personel Birimi

Giden Ogrenci
Birimi

Staj Birimi

Finans Birimi

BASLA

Odeme Talep Formu

Uygunluk Denetimi

Hibe Hesaplamalari

Evraklar1 tam olan ve 6deme
yapilmast  uygun  olan
Ogrenci ve personel 6deme
talep formu sorumlu birim
tarafindan  teslim  alinir.
Talep formunda belirtilen
Ogrenci ve personelin 6deme
icin evraklarinin uygunlugu
kontrol edilir. Hareketliligi
yapildig1 -~ Ulkelere — gore
degisen = hibe - tutarlar
kalinmasi planlanan siire
dikkate alinarak hesaplanir.
Toplam hibenin %70 tutar
gitmeden o6nce hesaplarina
yatirilmas1  i¢in  islemler
baslatilir.

Erasmus+
Program
Rehberi

flgili Y1lin
Teklif Cagrist

Erasmus+
Uygulama El
Kitabi

6245 Harcirah
Kanunu

Finans Birimi

J

Evraklarin
REVAERINES]

Strateji Daire

Baskanligina
teslim edilir

BITIR

Hesaplanan  hibe tutarlari
icin gerekli 6deme evraklari
hazirlanir. Kurum
Koordinatord,
Gergeklestirme
tarafindan imzalanip
onaylanarak Strateji Daire
baskanligina teslim edilir.

Gorevlisi

Strateji Daire bagkanligin
gerekli  incelemeleri  ve
kontrolleri yaptiktan sonra
bankaya Odeme talimatini
verir. En ge¢ 1 hafta
icerisinde hesaplara hibe
tutarlar1 gegmis olur.

Erasmus+
Program
Rehberi

Ilgili Y1lin
Teklif Cagrisi

Erasmus+
Uygulama El
Kitabi

6245 Harcirah
Kanunu




Sorumlular

Is Akis Semasi (Doniis)

Gorev Ve Sorumluluklar

Mevzuat Ve
Kayitlar

Akademik
Personel Birimi

Giden Ogrenci
Birimi

Staj Birimi

Finans Birimi

Odeme Talep Formu
Uygunluk Denetimi

BASLA

Hibe Hesaplamalari

Evraklar1 tam olan ve 6deme
yapilmast  uygun  olan
ogrenci ve personel 6deme
talep formu sorumlu birim
tarafindan  teslim  alinir.
Talep formunda belirtilen
ogrenci ve personelin 6deme
icin evraklarinin uygunlugu
kontrol edilir.
Faydalanicinin hibesinin
%30’lik kismi yurtdisinda
kalmis oldugu siire dikkate
alinarak  hesaplanir. .~ Ve
islemlere baslanir.

Erasmus+
Program
Rehberi

flgili Y1lin
Teklif Cagrist

Erasmus+
Uygulama El
Kitabi

6245 Harcirah
Kanunu

Finans Birimi

Evraklarin
Hazirlanmasi

Strateji Daire

Baskanligina
teslim edilir

BITIiR

Hesaplanan  hibe tutarlari
icin gerekli 6deme evraklari
hazirlanir. Kurum
Koordinator,
Gergeklestirme  Gorevlisi
tarafindan imzalanip
onaylanarak Strateji Daire
baskanligina teslim edilir.

Strateji  Daire baskanligin
gerekli  incelemeleri  ve
kontrolleri yaptiktan sonra
bankaya Odeme talimatini
verir., En ge¢ 1 hafta
icerisinde  hesaplara hibe
tutarlar1 gegmis olur.

Erasmus+
Program
Rehberi

Ilgili Y1lin
Teklif Cagrist

Erasmus+
Uygulama El
Kitabi

6245 Harcirah
Kanunu
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€ SELCUK UNIVERSITESI Erasmus+
SELCUK Erasmus+ Kurum Koordinatorligii
UNIVERSITESI Kurumlararas1 Anlasmalar Birimi Is Akis Siireci
KONYA - 1975
. GOrev Ve Mevzuat Ve
Sorumlular Is Ak
§ Alas Semast Sorumluluklar Kayitlar
BASLA Birimlerin Erasmus+
goriiserek uygun | Program
Birimlerden ve programa bulduklar1 veya | Rehberi
dahil Universitelerden .
gelen talepler programa dahil
Universitelerden |
Kurumlararasi Birimlerce yapilacak gelen Hgili Y1hn
Anéz}s_mglar mufredat/Koordinatérliikge talep/tekliflerin Teklif Cagrisi
irmi yapilacak uygunluk kontroli tiniversitenin
degisi
g.1§1m Erasmus+
politikalari
Kurum sl q Uygulama El
Koordinatérinin oigru tus1.1n. 4 | Kitabi
onayina sunulmasi degerlendlrllmeSI
Anlagmalarin Erasmus+
Anlasma taslagi Anlagmalar basta birimlerin | Program
bolimin beklentilerini ~ birimince hedefleri ile | Rehberi
Kurumlaas karsiliyor mu? incelemeye alinir. uyumlu  olmast
Anlagmalar tesvik  edilir, |
Talep edilen anlasma Teklif Cagrisi
program kurallari ve Anlagmalar birimince yafarlamcilarm Cag
S.U. ilgili Bolim degisim hedefleriile onaya sevk edilir saglayacagi
P I uyumlu mu? favd
Koordinatori ay ar_un w v | Erasmus+
koordinatorliigiin Uvaulama  El
planlar ile yg
. Kitabi
uygunlugu
Erasmus+
. Taraflarca Program
Taraflarca imzalanmasi . Rehberi
(posta/e-posta) imzalanmasi ve
butin birimlerin
Kurumlararasi k.ullamrr‘nl IQH? Ilgili Yilin
Anlasmalar sisteme 1slenmesi Teklif Cagrisi
Birimi . :
Online kaydi alinir ve sisteme
islenir.
Erasmus+
Uygulama El
Kitab1
BITIR




